Zarzgdzenie Nr 57.2016
Wéjta Gminy Promna
z dnia 23 wrze$nia 2016 roku

w sprawi zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Promna.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2016r poz. 446 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Promna wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 64/2015 z dnia 17 wrzesnia 2015r. oraz zmianie do Regulaminu wprowadzone;j
zarzadzeniem nr 10/2016 z dnia 25 lutego 2016 roku dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

§1.

W rozdziale 11, § 8 w punkcie 3 pod podpunktem ‘10” dopisuje sig literke ,.a” o nastegpujace;j
tresei:

a—pomoc administracyjna

§2.
W rozdziale V, § 35 ,,a” pod punktem 10 dopisuje si¢ punkt 11 o nastgpujace;j tresci:
» 11. Zadania stanowiska pomoc administracyjna ds. $wiadczen 500+

1) Przyjmowanie i wydawanie wnioskow
2) Prowadzenie rejestru
3) Ustalanie prawa do $wiadczenia wychowawczego
- wyliczanie dochodu,
- wyliczanie dochodu uzyskanego,
- wyliczanie dochodu utraconego,
- pozyskiwanie droga elektroniczng zaswiadczen o dochodach wnioskodawcéw,
4) Wprowadzanie wnioskéw do programu dziedzinowego
5) Tworzenie list wyplat raz w miesiagcu
6) Zapotrzebowanie na $rodki finansowe dwa razy w miesiacu
7)Sporzadzanie i przekazywanie Wojewodzie sprawozdan rzeczowo-finansowych
w okresach miesigcznych
8) Obsluga programéw informatycznych do realizacji ustawy .

§3.

W schemacie organizacyjnym Urzedu Gminy Promna przy samodzielnych stanowiskach
pracy pod punktem ,,10” dopisuje si¢ podpunkt ,,a” — pomoc administracyjna.



§ 4.

Pozostale postanowienia regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Promna.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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